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Consulter la base documentaire
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Dans la barre de navigation, cliquez sur : Base documentaire - Consulter la base documentaire

Vous obtenez les informations générales, les documents récents et la base documentaire avec

ses différentes sous catégories.

Consulter la base documentaire

Informations générales

0200300700 - EEDF DOMERAT DONKPE ALODO
0

0,00 Ko

Documents récents

Base documentaire

Divers (&)

Slgivers]

Procédures Bancaires 32 8|

Date de création | Titre Description Créateur |Base Categorie
documentaire

050952011 Procédures L'sszentiel des procédures bancaires 3 EEDF EEDF Divers
121147 Bancaires connaitre ADMIN
310852011 1-S& connecter EEDF EEDF Divers
131317 ADMIR

Cacher le formulzire

Cacher le formulzire

divers 3%
tutorisls ol |
portail

Cacher le formulzire

B tutoriels portail

Pile Administratif & Financier [¥]
Pile Développement & Communication (¥)

Pdle Education, Formation & Innovation (&}

Pile Ressources Humaines (%)

Pour trouver un
document cliquez
sur la catégorie,
puis sur le dossier
pour accéder au
Péle Territoires (%) document.

Pile Vie Institutionnelle (%)
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Consulter un decument

Informations générales

Pracédutes Bancaires

L'essentiel des procédures bancaires 4 connaitre.

bangue ; comptahilité ; compte | bred ; procédure ; mode d'ermplol C ,est en CI iquant Sur Ie

e nom du fichier que

et VOous pourrez ouvrir le
document ou sur

FOUNEEF « Télécharger » dans

05082011 1211 | la zone « Action » a

05/08i2011 12:18

Procédures Bancaires.doc gauche.

Rechercher un document

Pour rechercher un document, 2 chemins sont possibles :

e Soit dans la zone de recherche située a gauche, tapez un mot clé dans I'’encadré.

Base doc.

En 1 clic t*as ton doc.

I

Dfarmi les indizpensables.

A\

= Les indispensables sont les documents fréquemment demandés

e Soit dans la barre de navigation, cliquez sur Base documentaire - Rechercher un
document.

Insérer un document

Pour insérer un document, 2 chemins sont possibles :

e Soit dans la zone « Action » une fois sur la page de consultation de la base documentaire.

Actions

b Créerun dossier
P Insérer un document
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e Soit dans la barre de navigation, cliquez sur Base documentaire - Insérer un document.

Insérer un document

Le titre doit étre court
et explicite.

Z

Le champ « Mots-clés » est
trés important. Les mots clés
que vous allez choisir sont
tous les mots qui ont un lien
avec le document inséré. Iis
vont permettre de trouver le
document recherché. C'est-
a-dire, plus vous mettez de
mots clés plus les personnes
trouveront facilement le
document.

Attention : séparer les mots
clés par des points virgules.

wigibilité

La visibilité du document est
choisie par la personne qui
I'insere. Un document peut
étre visible par toutes les
personnes c'est-a-dire toutes
les fonctions) ou par
catégories.

Fichier

3 participer :

hier : Frocédures Bancaires.doc
Modifier par: |

¢ |

Catégorie : |Di\:ers

[rossier : |di\rers

L'assentiz| des procédures bancaires & connaitre.

banque ; comptabilité ; compte ; bred : procédure
:mode demploi

SEPANT K MO CIEE PN s POl UINgN ks,

O

(O Toutes

@ Par catégariez)

Jeune

Membre Associa

Malvkeiez B oacke CTRLe vbicEe ponrzé kotonerpliz ki E Emerk

114L (AHIMATEUR DE SEJOURS WACANCES #A
120L (RESP. I'UNITE LUTING (Obsolétel)
121L(RESP. DANIMAT, LUTING (Obsolétely —
1251 (RESPONSABLE DE GROUPE (Obsalite
126L (EQUIPE DE GROUPE (Obsoléte)

126L (TRESORIER LOCAL {Obsolite)) b
Malei:z @ OAck: CTRL 2 ibhdie ponr € kotonerplis kA € Ement

|[ Parcourir

L'emplacement
correspond au
Pole de
rattachement.

Choisissez le
fichier en cliquant
sur « Parcourir ».

| o Validar || 3¢ Annuler
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