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TAM — Télé procédure

FICHE COMPLEMENTAIRE et INTERVENANT

Selon I'article 3 de I'arrété du 22 septembre 2006, tout organisateur doit obligatoirement
renseigner la fiche complémentaire de son accueil collectif de mineurs

8 jours au moins avant le début de chaque période I

Renseigner la fiche complémentaire

Une fois la déclaration de votre accueil ou de votre séjour validée, allez sur la page d’accueil du
logiciel TAM en vous connectant a I'application, via cette adresse :

http://extranet.jeunesse-sports.gouv.r/tam

L’organisateur doit renseigner sur cette application, la fiche complémentaire (FC en rouge) pour
chaque période déclarée (mercredi, périscolaire, vacances scolaires, etc.)

Je vous précise aussi que vous devez actualiser votre fiche complémentaire autant de fois que
nécessaire, en cas de changement dans I'équipe d’encadrement.

1) Cliquer sur déclarations

..........

»
-----

V .fr

Téléprocédure Accueil de mi Faites attention a
Pour pouvoir . cette i que les popups soient autorisés au niveau de votre navigateur I’année d’exercice
Accueil
mden: [20122008 00
Déclarations Locaux avec hébergement Intervenants
Leoaux sans hébergement Familles d'accueil

Avcund déclarstion pour 20122013

Cl iquez sur Fiche Organisateur Cadres interdits
DEC LARATIONS Profil Ecrire & Ia DOCSIPP} Utilisateurs

Nouvelle version de TAM

La nouvelle version de TAM propose plusieurs évolutions

>Création des intitulés «Anim titulaire-Stagiaire BAFA» et «Dir titulaire-Stagiaire BAFD» dans le menu dé Qualité» des i lis
T e T A e AR = VAN

SR AR IR A A At STt TRRNEA i BAER i ACARE S aba WS B Ak e

2) Cliquer sur le numéro de la déclaration choisie
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http://extranet.jeunesse-sports.gouv.fr/tam

Téléprocédure Accueil de mineurs Accueil

Exercice : 2012/2013 - association dream tesm ddos 0S20RG0E14 Liste des déclarations Admin

Pour pouvoir fonctionner . cette application néces: es popups soient autorisés au
niveau de votre navigateur

— 1 Cliquer sur le numéro de Rechercher

N* de déclsration Dénominsti

I déclaration

Commune Etst

|[Tous vl [ Rechercrer ]

Liste des accueils

Huméro de déclarati ~
0820814C 112

Type Implantation {et précision}

Clug 2-12 3ns

Adresse | Code postal

i Ville Etat
12, rue ou Clue ]52303

NANTERRE Acssoié

Ajouter un accuel sans hébergement Ajouter un accueil avec hébergement [ exportexcel || Annuler |

Loisits

3) Cliquer sur la fiche complémentaire que vous voulez renseigner ou modifier

N 4

S fgcs Pt e

Jeunes.QouV.fr

Téléprocédure Accueil de mineurs

Déclaration 0920614CLO00112 - Etat Accepté action possible: ajout d'activite accessoire et
modification de l'utilisateur {profil directeur}

Exercice : 2012/2012 - association dream team ddcs 0820RG0614

Pour pouvoir fonctionner correctement, cette application nécessite gue les popups soient autorisés au
niveau de votre navigateur

= Fiche non renseignée
= Fiche compléte

Utilisateur (profil directeur) habilité a la saisie

. : N
Période Début Fin -de§ - FIChe |n00mp|ete Fiche Compl. :’:";m Suiviaccueil  Visite
Mercredi EC

Periscolaire EC

Toussaint EC

Nogl EC

Hiver EC

Printemps EC

Tuillet 9 [

Aout | £ |

Effectifs maximum de mineurs accueillis et de I'équipe d'encadrement

“Bans 811 ans 1217 sns Diplamés Stegisites Sans qualification Accueil majoritsice de mineurs handicapés

Implantation

212 ans ‘

it [fZ.rue du ciup |

Code Postal™ / Ville® 2000 NANTERRE Hauts-de-S=ins

Précisions: ‘ ‘

Dénomination® ‘ Cluk

Directeur ou référent (si connu)  Ajouter un directeur
Silection dun directeur [ Lister tous tes intervenants

Hom de naissance: Nom d'usage Digléme Prénom:

4) Renseigner les dates de début, dates de fin de 'accueil
5) Renseigner le nombre d’enfants (respecter les tranches d’age)
6) Renseigner la partie « Déclarant »

7) Remplir la partie « Personne a prévenir en cas d’urgence »
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oy 4

Jeunes.QouV.fr

FC - Accueil de loisirs - Mercredi Accueil

Exercice : 201272013 - association dream t=am ddcs 0920RG0ETA Déclaration n°: 0920614CL000112 Admin
Pour pouverr fanctionner , cette appiication que les popups selent autorisés au
niveau de votre navigateur

— 4) Dates de début et de fin T — 5) Effectif enfants r

cpartement d'accuell | | Pris

Pénode et mineurs accueillis

Date début * {date mini: 2000812012 Date fin * (date maxi: 17/08/2013) F £t A7
Metin Aprésmidi Repes: [
Déclarant

Personne a prévenir en cas d'urgence

Téldenans sur I lisu d'scousil ©

_ . Eai dencairement 8) Sélection d’intervenants E

Tableau récapitulatif de I'équipe d'enradrement[

Fonotion Qu He( s fonction Autre)
| Directeur [ Adjeint | Animstesr | Autre [ Tituluire [ Soamaue Non uua\ fig
[ o [ 0 [ o [ 0 [ o [

Sélection dintervenants

ATTENTION, un NUMERO sur le lieu d’accueil est OBLIGATOIRE. S’il n'y a
pas de numéro, votre fiche complémentaire ne peut étre déposée et ne
sera donc pas validée.

8) Cliquer sur |Se|ect|0n d’i ntervenants| (tout en bas de la page)

9) Décocher la case « seulement les intervenants de cette déclaration »
Rentrer le nom de I'animateur et cliquer sur rechercher (si celui-ci est déja entré dans la base). Sinon, vous
devez créer son profil, puis cliquer sur ajouter.

b= e

#E)
Jeunes QOUV.fr

Téléprocédure Accueil de mineurs Accueil

Exercice : 2012/2013 - association dream team ddcs 0920RG0614 Fiche
Pour pouvoir fonctionner correctement, cette application nécessite que les popups soient autorisés au
niveau de votre navigateur

] ] Fin Activ - Fonction Dipléme Qualité Supprimer |
alider les suppressions
Recherche de I’intervenant E
Sélection dans la liste des inte]
Sen!enl:ﬁflad:dmj;umde Noa \h

] Rechercher

Aucun intervenant correspondant a la recherche

Création d'un nouvel intervenant

iilits - naissanos - Nor Gusage Znom - Date naissanos (jj/mm/asas) -
e \ | ] [ [ | Bl

Pays de nsissance:" Fonction * Dipléme = Qualité *

[France )] [Directewr 9] [aren =Re] Totaien 9

e e ou création d’un profil ﬁ

Retour fiche complémentaire
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10) Sélectionner les animateurs, cliquer sur|valider les sélections| puis cliquer sur [retour fiche
complémentaire]

Si un intervenant ne travaille pas sur toute la durée de la période, renseigner
les bonnes dates de début et de fin d’activités.

De méme, si un intervenant est a la fois directeur et animateur sur une méme
période a des dates différentes, il faut I'inscrire autant de fois que de fonctions
tenues.

Par exemple : _

M. X -08/0713 au 12/07/13 — animateur

_M.X-13/07/13 au 26/07/13 - directeur

_ M. X-27/07/13 au 05/08/13 — animateur

Equipe d’encadrement
Hom Hom - Prénom Haissance Début Activ Fin Activ.
usage

e < - semel [Fromia |[oremer

-
501 Rem 130 041082013\ J|[21108:2d12 v
DEM MEL 30 10872012 ‘aw;{-‘za 13 v
Dos Bi o7 &
oRA ale 201 Animateur -
JoL meg 211 Animateur v
KER MA 1910 109) " Animateur &
Les aTE 120 J|[21108r2012 11) fonction -
Le st 1570 J|[z108r2012 - n v
12) dipléme —a
MEN Mar 2010 31/08/2013 1+A v
13) qualit
MONT ALEX 120 04/0872012 31/08/2013 Animateur ualite -
MuL TAN ar 04/08/3012 310872013 Animateur = v
REV Fréd 200 04/08/2012 31/08/2013 Animateur <[ zarn )| Titstaie v
TRA Fa 250 04/08/2012 31/08/2013 Animateur o [[sara o[ Titutzie &

Tableau récapitulatif de I'équipe d'encadrement (total= 15)
Fanction Qualité (sans fonction Autre) |
[ Directeur [ Adjcint | Animsteur | Autre. [ Titulzire [ Stagisie [ Nen gualifie |
[ T [ o [ 1= [ o [ B [ B

11) Renseigner la fonction (directeur, adjoint, animateur)

12) Renseigner le diplome
13) Renseigner la qualité (Titulaire, stagiaire, non qualifié,...)

14) Pour enregistrer votre fiche, cliquer sur en bas a gauche

Une attention toute particuliere doit étre portée a
I’enregistrement des fiches complémentaires.

Elles, seules, permettent de valider les stages pratiques des ammateurs et des directeurs et
d’enclencher la procédure automatisée de demandes d’extrait de casier judicaire aupres du
ministere de la justice.




Création ou modification d’un intervenant

Le logiciel TAM oriente automatiquement le bulletin n°2 de chaque intervenant des accueils collectifs
de mineurs a la Direction des Casiers Judiciaires du Ministere de la Justice.

Afin d’étre correctement enregistré, il est préconisé de compléter rigoureusement les points relatifs a
I'identité complete de I'animateur, en vous appuyant sur une copie d’une piece d’identité ou d’un

extrait d’acte de naissance.

Allez sur la page d’accueil du logiciel TAM en vous connectant a I'application, via cette adresse :

http://extranet.jeunesse-sports.couv.fr/tam

1) Cliquer sur intervenants

Téléprocédure Accueil de minel Faites attention a
I’année d’exercice

Pour peuveir fonctionner corectement, celte appication nécessite que Jes popups soient autorisés au niveau de votre navigateur

Accueil

Exarcics - | 201212013 v

Déclarations Locaux avec hébergement Intervenants
Locaux sans hébergement Fami"es d'accue“

Avcune déclarstion pour 20122012

Cliquez sur

Contréle saisie des Fiches é i Fiche Organisateur INTERVENANTS Cadres interdits

|dentifiznt | Admin Cods argenissteur | 0920RG0E14 Frofil - Ecrire 3 |2 DOCS(PP) Utilisateurs

Administrateur

Houvelle version de TAM

La nouvelle version de TAM propose plusieurs évolutions -

=Création des intitulés «Anim titulaire-Stagiaire BAFA» et «Dir titulaire-Stagiaire BAFD» dans le menu déroulant «Qualité» des intervenants. lls
permettent au titulaire d’un dipléme de devenir stagiaire (BAFA ou BAFD) en étant comptahilisé comme titulaire.

C'est le cas, par exemple, du titulaire dune qualification déliviée par un mouvement de scoutisme au titre de l'article 3 de 'arrété du 9 favrier 2007 qui
souhaite poursuivre une formation BAFA. Dés lors quiil effectue son stage dans un accueil de scoutisme, il peut &tre considéré comme entrant dans la
part des animateurs dipldmés et pourtant effectuant son stage pratique BAFA.

Ces statuts ne doivent étre sélectionnés que dans ce cas précis et ne remplacent pas le statut «Stagiaires.

=Création d'un module «Familles d'accueil» sur le modéle des intervenants, permettant de gérer ces familles sans avoir a les ressaisir. Un contrdle
dhonorabilité sera operé. nécessitant le renseignement de la date et du lieu de naissance d'un référent par famille.

Les familles précédemment renseignées ont été conservées. Lorsqu'il existe plusieurs fiches pour une méme famille, une seule doit demeurer active, les
autres doivent étre classées en «inactifs.

=Création d'un pavé Observations dédié aux organisateurs en bas de chague fiche déclarative.

=Application de |a charte graphique.



http://extranet.jeunesse-sports.gouv.fr/tam

2) Cliquer sur pour une création (ou rentrer le nom, etc. et
faites afficher la liste pour une modification)

Téléprocédure Accueil de mineurs

Exercice : 201212013 - association dream team

Pour pouver fonctionner correctement, cette appl e qUE les popups soient autorisés au

niveau de votre navigateur

Critéres de recherche

Nom de naissance Nom d'usage Prénom Fonction
Augune Identité Applicable Dafefe demande Aucune Identite Applicatle
Tous |¥
Hem Hem d'usage Prénos. Néfe} le Organisateur Fonction Dipléme Gualité
hi " z 10/1° 7" 0920RG™ ™"~ Directeur BAFD Titulaire
Ajouter Export Excal

3) Choisir la civilité
4) Renseigner le NOM de NAISSANCE

5) Renseigner le prénom
6) Renseigner la date de naissance

7) Renseigner le PAYS de NAISSANCE

Accueil

Afficher la liste

En activité

Oui v

Annuler

®

8) Renseigner le DEPARTEMENT de NAISSANCE

9) Renseigner la COMMUNE de NAISSANCE

10) Renseigner la fonction, le dipléme et la qualité de I’intervenant

11) Pour terminer, cliquer sur en bas & gauche.




Jeunes.gouV.fr

Téléprocédure Accueil de mineurs Accue

dream team ddos a
ienner correctement, cette application nécessite que les popups soient autorisés au

Intervenant

S \

Noer rsages ]

Prénom:| |
Datesenaimences| |

Fays de naisssno=" | France -~

on:” | Directeur | ™

Foroer ls damands 22 B2 []

~ | ~

B

Statut Factivits: @ acit O Inacif

Un intarvanant an statut TInsctft ne sirs plus propos dans s lists des
intervenants lors de de is saisis de la fiche complémentaire

Aucune activité avec I'organisateur: association dream team ddcs (0920RG0614)

Frner

12) Recommencer cette manipulation pour chacun de vos intervenants.

Pour modifier un intervenant, entrer dans sa fiche, corriger les
erreurs et terminer en cliquant sur valider en bas a gauche



