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Voici un guide simple pour t'aider a créer un Bandeau de fin de page.

A quoi servent les Bandeaux de fin de page dans un document Word ?

Les Bandeaux de fin de page — ou Pieds de page — sont des éléments essentiels dans la mise en forme
d'un document. lls apparaissent automatiquement au bas de chaque page et permettent d'y intégrer
des informations importantes de maniéere cohérente et harmonisée.

Dans le cadre des documents de I'association des Eclaireuses Eclaireurs de France, les Bandeaux de fin
de page jouent un réle a la fois informatif et institutionnel : ils permettent d'afficher systématiquement
les éléments d’identification de la structure :

* le logo de I'association,

e |le nom de la structure ou de I'établissement,

e les coordonnées complétes : adresse, téléphone, adresse de courriel, site web.

Pourquoi est-il nécessaire d’en ajouter un ?

Ajouter un Bandeau de fin de page permet de renforcer I'identité visuelle. La présence du logo et du
nom de l'association sur chaque page garantit une reconnaissance immédiate du document : cela
renforce la cohérence graphique et I'image des EEDF.

Télécharger les modéles :

Une fois le document téléchargé, il te suffit d'ouvrir PowerPoint, de cliquer sur Charger un fichier et de
séléctionner le document préalablement téléchargé.

Trois modeéles ont été créés : tu peux n’en choisir qu’un seul par document

Modeéle épuré:
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https://www.eedf.fr/wp-content/uploads/2026/03/Modele-epure-Bandeau-de-fin-de-page-1.odp
https://www.eedf.fr/wp-content/uploads/2026/03/Modele-couleur-Bandeau-de-fin-de-page1.odp
https://www.eedf.fr/wp-content/uploads/2026/03/Modele-texte-Bandeau-de-fin-de-page1.odp

L’arriére-plan:

A savoir : L'arriére-plan n'est pas modifiable : il t'assure un bon placement des logos sur la page et le

bon affichage de la police DK LEMON qui est utilisée pour I'écriture du nom de I'association.
Attention : cette police n'est pas toujours affichée lorsqu’on télécharge le document, c'est pourquoi nous la
mettons en arriere-plan.

Modification du modéle épuré:

Ici, tu pourras indiquer I'adresse Police : Montserrat
de ton choix ; tu peux également '(I;allle ﬁo
ras . Non
. . h P
y indiguer le nom de ton groupe, Souligné : Non %7:::@:
de ta permanence, etc... ll Italique : Non ~ A
!
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Les encarts contenant les coordonnées ainsi ! [Police : Montserrat
. L. Taille : 20
gue les pictos — téléphone, lettre et Gras : Oui
ordinateur — peuvent étres agrandis: Souligné : Non
Italique : Non
N'oublie pas d'adapter la taille de ta case, par
rapport au texte que tu mets a l'intérieur —
Il te suffit de sélectionner I'élément et de - \ - WWW'EEdf'fr
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cliquer sur les boutons centraux, a gauche
ou a droite, puis d'étirer.
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Pour la suite du guide, voir a la page 3 : téléchargement de ton bandeau de fin de page.

Modification du modeéle couleur:

Ici, tu peux conserver le texte d'origine ou y [Police: Montserrat

Besoin d'aide >

indiquer le nom de ton groupe, de ta Lar!'se.ﬁ;*n Ecris-noys |
permanence... / Souligné : Non :°mMUnication@eedf.fr'
/ Italigue : Non

—

\_ ECLAIREUSES ECLAIRERS DE FRANCE : —r
\“—-——QScout-eset Laiques &-=~o_ {*)'

t — v
PRENDRE 12, place Georges-Pompidou - 93167 Noisy-le-Grand Cedex - \\ '
>
" accueil.national@eedf.fr - www.eedf.fr - 01 481517 66 A
\
~ A T X X ‘
\

) ) . | |Police : Montserrat ) o L \ ; .
Ici, tu peux renseigner les coordonnées |Taille: 24 Veille a bien équilibrer les traits placés des
relative a ton groupe, ta permanence... Gras : Non deux cotés du texte.

Police & utiliser : Montserrat. IStZIL::ize N’;g” Tu peux les agrandir et les rétrecir & ta

guise, ou les retirer.

!
= Pour modifier leur taille, il te suffit de
(3 scliquer sur les boutons centraux, a gauche
e S ’ N . Vs
Q Se__-~ Ouadroite et d'étirer.

Pour la suite du guide, voir a la page 3 : téléchargement de ton bandeau de fin de page.


http://www.eedf.fr/typos

Modification du modele texte :

Ici, tu peux renseigner tes coordonnées, tu Police : Montserrat
peux également y mettre le nom de ton I:arglse-:rjgn
groupe, de ta permanence, etc... ,l Sou“'gné: Non
Police a utiliser : Montserrat. ltalique : Non
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Veille que les points médians: ,'
e Soient de la bonne taille, | Police : Montserrat
« Soient de la bonne police (Montserrat), ‘'  [Taille:30
Gras: Oui

« Soient en gras, Souligné : Non
e Respectent les couleurs de la charte EEDF, Italique : Non
e Aient une espace avant et apres.

Besoin d'aide 2

Ecris-noys |
Si tu les supprimes par erreur, tu n'as qu’'a

copier/coller celui-ci: «
ou simultanément - Windows : alt 0183 - Mac : shift alt F

o .
‘ommumcation@eedf fr

Téléchargement de ton Bandeau de fin de page :

Une fois ton bandeau modifié, tu peux le télécharger de la maniére suivante:

Clique sur l'onglet Fichier,en hauta ceccece=y Fichier
gauche de la page.

Unvolet va s'ouvrir a gauche :cliqgue  ceceee-3y | :3:;9'5“9"
sur Enregistrer sous.
NPT L Télécharger en tant gqu'images
Puis séléctionne : Te/echarger entant _ _____ > Exporter une copie en tant quimages JPEG, une image par diapositive.
qu ,images. Téléchargez

une copie de cette présentation sur votre ordinateur en tant quiimages JPEG

{une par diapositive).

, . Microsoft PowerPoint <
Un onglet va s'ouvrir, clique sur R —Y

Téléc harger. Votre présentation est prét.

Télécharger Fermer

Attention ! Le document téléchargé est un document “ZIP", pour récupérer ton fichier, tu dois :

2
Te rendres dans tes dossiers, puis clique sur téléchargement ee==%
=l
Faire un C||q ue droit sur ton dossier ZIP, == oo oo oo oo oo g = cclaireuses éclaireurs de france (740 x 120 px)(1)
Téléchargements
Puis sélectionner Extraire tout. cecccccccccceccce===) [ Extrairetout..

Tu peux desormais consulter le contenu de ton dossier et intégrer ses fichiers a un document.



http://www.eedf.fr/typos

Ajout de ton Bandeau de fin de page a ton document Word :

Une fois ton bandeau téléchargé, tu peux l'intégrer a ton document Word de la maniére suivante :

/

1.0uvre ton document Word puis double clique en bas de la Insertion YMise en page - Références R
page, ——— - .7)

2.Clique sur Insertion en haut a gauche de ta page, T Tableau > [& Image v ). &~

3.Clique sur Image,

4.Puis sur Cet appareil, Insérer une_ image a partir de

5.Et ajoute ton fichier au document. @ cet :;a\rei\h L}

Une fois ton image intégrée, fais un clic
droit sur celle-ci: une barre d'outils va

I 1 I
s'afficher. Tu devras cliquer sur 'icbne — - - —
. = == = .
mettre devant le texte, situé tout en bas de —_— = — t]" E']f e

la barre d'outils. I

Tu peux maintenant agrandir, rétrécir et
déplacer ton bandeau librement.

Attention : veille a ce que ton bandeau soit
de la méme largeur que ton document !
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Pour agrandir ou rétrécir ton image, tu peux
utiliser un des quatre points situés dans les
angles de ton image.

rge o . Fanction R R,
Félicitation! Suivi Par: —

Ton Bandeau de fin de page personnalisé est Caia
intégré a ton document Word ! Objet :

Chers Eclées,

Qui curn venEset ob haec festinatis itineribus Antiochiam, praestrictis palatii
anuis contempio Caesare. guem wvideri decuerat. ad prastorium cum pompa
sallemni pemmedt Morbasque div causatus nec regiam NGt Nec pRocesst in
publicum, fed abdituz multy in giug ur exitium addent quasdam
relationibus supervacua. quas subinde din P,

Qui cumn wenisset ob haec festingtls Rineribus Anticchiam, prmesirictis palatil
. 9. 2 anuis contempse Caesare. quem videri detuerat. ad pragtorium cum pompa
Besoin d'aide ? sollerini perrexdt morbosque diy chusatus nee fgiam INLIGHT NEC pIOCESSE in
publicem, sed abditus multa in eius moliebatur exitium addens quasdam
relationibus supen@cua. quas subinde dimittebat ad princpem.

Pour toute question ou probléme, écris a Quil curn yenissat b haec festinans tinedbus Andiochiam, pawsirictis paliti
. . anuis, contempan Cassane. querm wvider decusqat, ad pRGIOAUM Curn PoMpa
communication@eedf.fr. sallemni pefrexit morbosque diy CaUSARUS nec FEgiany NSt nec Brogesst in

publicem, sed abditus multa in eius moliebatur exitium addens quasdam
relationabas sapen@cus. quis subinds dimdtebat ad principem.
Qui eurn veniEsat ob Nasc fESUnStE insfibus Antiochiam, PAESIRcs palati

Nous te répondrons dés que possible, et si fanuis. coniempla Cassare. quem vider decuert. ad PREIAAUD cum pompa
e sollernni permexdt morbosque di s troiit st in
la réponse tarde, tu peux nous relancer... EAREuT, $t0 ShChus TR I S8 EEABIY SRR SEINE MANGE

relationibus supena@cus. quas iubinde dimitebat sd principem.
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